
1 2

65362357-74032 65362357-74032

- -

YİVSİZ TÜFEK RUHSATNAMESİ
ŞENLİK VE İŞARET FİŞEKLERİNİN 

KULLANIMI

 Müracaat Edipte Engel Hali Bulunmayan  

Vatandaşlara Yivsiz Tüfek Ruhsatı Verilmesi

 Müracaat Edipte gerekli şartları taşıyan 

kişilere fişek kullanım izni verilmesi

6136 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

5337 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

Vatandaşlar Vatandaşlar

MERKEZİ İDARE - -

TAŞRA BİRİMLERİ Belgelendirme Büro Amirliği Belgelendirme Büro Amirliği

MAHALLİ İDARE - -

DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.) - -

BAŞVURUDA

 İSTENİLEN BELGELER

1- Kaymakamlık Makamından havaleli 

Dilekçe

2- Borcu yok yazısı

3- Silah taşımasına engel halinin bulunup 

bulunmadığını gösteren doktor raporu,

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5- Bir adet biyometrik fotoğraf 

6- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi harcı ödendi 

belgesi ve kart ücreti

1- Kaymakamlık Makamından havaleli 

Dilekçe(Dilekçede Belirtilecek Hususlar) 

Kullanılacak piroteknik maddenin cinsi, 

miktarı -Bu maddenin kullanılmasının 

talep edildiği yer ve 

zaman - Bu maddelerin hangi amaçla 

kullanılacağı

2- Ateşleme işini yapacak olanın 

Valiliklerce verilmiş ve süresi halen 

geçerli olan A sınıfı belgesi ve

    Nüfus Cüzdanı fotokopisi

3- Kullanılacak olan maddenin Taşıma 

İzin belgesi

4- Nakil görevlisinin olabilecek her türlü 

mesuliyeti kabul ettiğine dair 

Taahhütname

5- Piroteknik maddeleri kullanacak 

kişinin Tehlikeli Maddeler Zorunlu 

Sorumluluk Sigorta Poliçesi

İLK BAŞVURU MAKAMI
Aksu Kaymakamlığı- İlçe Emniyet Amirliği-

Belgelendirme Büro Amirliği

Aksu Kaymakamlığı- İlçe Emniyet Amirliği-

Belgelendirme Büro Amirliği

PARAF LİSTESİ Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve Kaymakam

Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

KURUMUN VARSA YAPMASI

 GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
- -

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR

Kaymakamlık Onay yazıları , Dosya İstek ve 

gönderme yazıları 
Kaymakamlık Onayları

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
- -

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ
1 Gün 1 Gün

YILLIK İŞLEM SAYISI 33 0

Sunulmuyor Sunulmuyor

1 2

65362357-74030 50134364-74045

- -

BİLGİ EDİNME VE DİLEKÇE HAKKI ŞEHİT YAKINLARI

 Müracaat eden Vatandaşların şikayet, istek 

ve bilgi edinme hakkı kapsamındaki tüm iş 

ve işlemler

 Müracaat eden Şehit yakınlarının her 

türlü iş ve işlemleri

4982 ve 3071 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun
-

Vatandaşlar Şehit Yakınları

MERKEZİ İDARE - -

TAŞRA BİRİMLERİ İdari İşler Büro Amirliği İdari İşler Büro Amirliği

MAHALLİ İDARE - -

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN 

 ADI VE MADDE NUMARASI

HİZMETTEN YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HİZMETİN ADI

HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKRONİK 

OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

T.C.

AKSU KAYMAKAMLIĞI                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ

 HİZMET ENVANTERİ TABLOSU  EK-1          

STANDART DOSYA PLANI KODU

HİZMETİN ADI

HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN 

 ADI VE MADDE NUMARASI

HİZMETTEN YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

SIRA NO

KURUM KODU



DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.) - -

BAŞVURUDA

 İSTENİLEN BELGELER

1-Dilekçe (Şahsın adı soyadı, TC. Kimlik 

Numarası, ev veya iş adresi ve varsa E-mail 

adresi)                         

Şehit olduğunu belgeleyen evraklar ve 

Nüfus Cüzdanı                

İLK BAŞVURU MAKAMI İdari İşler Büro Amirliği İdari İşler Büro Amirliği

PARAF LİSTESİ Br Memuru, İdari Br. Amiri, İlçe Emniyet Amiri 
Br Memuru, İdari Br. Amiri, İlçe Emniyet 

Amiri 

KURUMUN VARSA YAPMASI

 GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
- -

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
- -

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ
1 Hafta 15 Dakika

YILLIK İŞLEM SAYISI 10 0

Sunulmuyor Sunulmuyor

1 2

77343654-16210 77343654-16210

- -

112 ACİL YARDIM SİSTEMİ  

ÜZERİNDEN İHBAR, ŞİKÂYET VE 

MÜRACAAT ALINMASI

HIRSIZLIK OLAYLARI, KAYIP VE 

ÇALINTI OLAYLARI MÜRACAATI

112 Acil Çağrı Sistemi  Üzerinden gelen her 

türlü müracaatın değerlendirilmesi

Bahse konu olaylarla ilgili hür türlü adli 

işlemin yapılması ve takibi

2559 Sayılı Kanun 2559 Sayılı Kanun

Vatandaşlar Vatandaşlar

MERKEZİ İDARE - -

TAŞRA BİRİMLERİ Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

MAHALLİ İDARE - -

DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.) - -

BAŞVURUDA

 İSTENİLEN BELGELER

112 Acil Yardım Hattı üzerinden başvuru 

yapıldığı için herhangi bir belge ve doküman 

istenmemektedir.              

Olayla ilgili, Müracaatı alınır, Kayıp 

şahsın fotoğrafı, Nüfus Cüzdanı veya 

Fotokopisi      

İLK BAŞVURU MAKAMI Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

PARAF LİSTESİ Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez Amiri
Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez 

Amiri

KURUMUN VARSA YAPMASI

 GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
- -

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
- -

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ
2 Dakika 5 Dakika

YILLIK İŞLEM SAYISI 97 12

Sunulmuyor Sunulmuyor

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN 

HİZMETTEN YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKRONİK 

OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HİZMETİN ADI

HİZMETİN TANIMI

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKRONİK 

OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI



3 4 5 6

77343654-16210 77343654-16210 77343654-16210 77343654-16210

- - -

BARODAN AVUKAT TALEBİNDE 

BULUNANLAR

MÜRACAAT İFADESİNİN 

ALINARAK MAĞDURİYETİN 

GİDERİLMESİ İÇİN TAHKİKATIN 

(SORUŞTURMANIN 

BAŞLATILMASI)

AİLENİN KORUNMASI VE KADINA 

KARŞI ŞİDDETİN ÖNLENMESİNE 

DAİR KANUN VE ÇAĞRI ÜZERİNE 

KORUMA TEDBİRLERİ

ÇALIŞANLARA VE BARINANLARA 

AİT KİMLİK BİLDİRME 

İŞLEMLERİ

Avukat talebinde bulunan vatandaşlara 

Barodan avukat talep edilmesi

Polis Merkezimizin alanına giren her türlü 

iş ve işlemin yapılması
…..

5271 Sayılı Kanun
Polis Merkez Amirliği Kuruluş ve Çalışma 

Yönetmeliği

Polis Merkez Amirliği Kuruluş ve Çalışma 

Yönetmeliği

Polis Merkez Amirliği Kuruluş ve 

Çalışma Yönetmeliği

Vatandaşlar Vatandaşlar Vatandaşlar

- - -

Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

- - -

- - -

İşlem yapılan kişinin Avukat Talep ettiğine 

dair beyanda bulunması  

1-Varsa nüfus cüzdanı, yoksa kimlik 

bilgilerini şifaen öğrenip Polnet 

ortamından kimlik bilgileri tespit ediliyor.

2-Kayıp Şahıslarda 2 Adet Fotoğraf.

3-Çalıntı otolar için pol-net ortamından 

bilgilere ulaşıyor

1- Şiddet Mağdurunun İfadesini Almak

2- Darp Cebir Raporu Aldırmak

3- Sığınma Talebi Olan Mağdura ŞÖNİM 

aracılığı İle Barınma Yeri Ayarlamak

4- Şiddet Uygulayana Adli Makamlarca 

Şiddet Mağduruna Karşı Uzaklaştırma 

Tedbiri Almak

5- Çağrı Üzerine Tedbir Kararlarını 24 saat 

Geçmeden Mülki Amire Onaya Sunmak 

1-Kimlik Bildirme Kartı

2-Nüfus Cüzdanı Sureti

3-1 Adet Fotoğraf

Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez Amiri
Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez 

Amiri
Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez Amiri

Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez 

Amiri

- - -

İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler

- - - -

10 Dakika 30 Dakika 30 Dakika

5 45 9 40

Sunulmuyor Sunulmuyor Sunulmuyor

7 8

77343654-16210 77343654-16210

- -

TOPLANTI VEYA GÖSTERİ 

YÜRÜYÜŞÜ TALEBİ

KAYIP ŞAHISLARLA İLGİLİ 

YAPILAN MÜRACAATLARDA

…. …..

Polis Merkez Amirliği Kuruluş ve Çalışma 

Yönetmeliği

Polis Merkez Amirliği Kuruluş ve Çalışma 

Yönetmeliği

Vatandaşlar Vatandaşlar

- -

Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

- -

- -

Gerçek kişilerde; 18 yaşını doldurmuş 7 

kişilik tertip komitesinden her üye için 

nüfus cüzdan fotokopisi, sabıka kaydı ile 

muhtevasında, talebin güzergâhı ve yeri, 

tarihi ve saatini açıkça gösteren dilekçenin 

eklerine, toplantı ve gösteri yürüyüşlerinde 

topluluğa hitap edecek şahıs veya şahıslara 

ait nüfus cüzdanı fotokopisi ve sabıka kaydı, 

pankart, resim, flama, levha, araç ve 

gereçlerin belgeleri eklenir.  Tüzel Kişilerin 

yetkili organlarının konuyla ilgili karar 

evrakı istenir. 

1-Bağlı bulunduğu kolluk birimine giderek 

müracaatta bulunmak

2-Kaybolan kişiye ait 2 Adet Vesikalık 

fotoğraf

3-Kayıp şahsın kimlik bilgileri

Polis Merkez Amirliği Polis Merkez Amirliği

Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez Amiri
Büro Memuru, Grup Amiri, Polis Merkez 

Amiri

- -

İlgili tüm dış birimler İlgili tüm dış birimler

- -

30 Dakika 30 Dakika

0 0

Sunulmuyor Sunulmuyor



1 2

65362357-16198 65362357-16198

- -

SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ ARAÇ TESCİL İŞLEMLERİ

 Müracaat eden Vatandaşların Sürücü 

Belgesi İşlemleri

 Müracaat eden Vatandaşların yetki 

alanımıza giren tescil işlemleri

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

Vatandaşlar Vatandaşlar

MERKEZİ İDARE - -

TAŞRA BİRİMLERİ Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği

MAHALLİ İDARE - -

DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.) - -

BAŞVURUDA

 İSTENİLEN BELGELER

1- Mükerrer girilen sürücü işlemlerin 

düzeltilmesi için şahsın bizzat müracaatı 

yeterlidir    

2- Alkol nedeniyle ehliyeti alınan sürücü 

işlemleri  için şahsın bizzat müracaatı 

yeterlidir                                 

Vatandaşlarımızın bizzat müracatları 

gerekmektedir. Gerekli diğer belgeler 

yazışma yapılarak temin edilmektedir.

İLK BAŞVURU MAKAMI Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği

PARAF LİSTESİ Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve Kaymakam
Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

KURUMUN VARSA YAPMASI

 GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
- -

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
Tüm dış Trafik Birimleri Tüm dış Trafik Birimleri

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
- -

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ
1 Saat 1 Saat

YILLIK İŞLEM SAYISI 0 0

Sunulmuyor Sunulmuyor

3 4 5 6

65362357-16198 65362357-16198 65362357-16198 65362357-16198

- - - -

ARAÇ YEDİEMİN OTOPARK ÇIKIŞ 

İŞLEMLERİ 

Geçici Olarak İptal Edilen 

Sürücü Belgelerinin Teslimi
Kayıp Plaka Müracaatları

D4 Türü Yetki Belgelerinin 

Müracaatları
 Müracaat eden VatandaşlarınYediemin 

Otopark İşlemleri

 Müracaat eden Vatandaşların yetki 

alanımıza giren tescil işlemleri

 Müracaat eden Vatandaşların yetki 

alanımıza giren tescil işlemleri

 Müracaat eden Vatandaşların yetki 

alanımıza giren tescil işlemleri

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

2918 S.K. Uygulanmasını gösteren 

Kanun

Vatandaşlar Vatandaşlar Vatandaşlar Vatandaşlar

- - - -

Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği

- - - -

- - - -

1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisi

vekâletname,                                                      

2-Kimlik ve sürücü belgesi                                               

1- Trafik Ceza Borcu Olmadığına Dair Belge 

(Vergi Dairesinden)

2- Sürücü Davranışlarını Geliştirme Eğitim 

Belgesi (İl Sağlık Müdürlüğü)

3- Psikoteknik Eğitim Belgesi

Araç sahibi veya kanuni temsilcisi 

dilekçesi

Dilekçe

Nüfus Cüzdan Fotokopisi

Araç Ruhsat Belgeleri

Şirketler için İmza Sirküsü

Şirketler için Ticaret Sicil Gazetesi 

İlçe Trafik Komisyonu Evraklarının 

Düzenlenmesi

Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliği

Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

Br Memuru, İlçe Emniyet Amiri ve 

Kaymakam

- - - -

Tüm dış Trafik Birimleri Tüm dış Trafik Birimleri Tüm dış Trafik Birimleri Tüm dış Trafik Birimleri

- - - -

1 Saat 1 Saat 1 Saat 1 Saat

6 7 7 0

Sunulmuyor Sunulmuyor Sunulmuyor

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN 

 ADI VE MADDE NUMARASI

HİZMETTEN YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKRONİK 

OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HİZMETİN ADI

HİZMETİN TANIMI


