
T.C.  
AKSU KAYMAKAMLIĞI  
İlçe Emniyet Amirliği 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

S.N. 
VATANDAŞA SUNULAN 

 HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN  
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
 (EN GEÇ SÜRE) 

GÖREVİ 
 YERİNE 
GETİREN 

BİRİM 

GÖREVLİ 
MEMUR 

1 
Yivsiz Av Tüfeği  

Satın Alma Belgesi 

1-Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini Belirtir Dilekçe 
 2-T.C. Kimlik Numarası Beyanı  
 3-3 Adet Fotoğraf  
 4- Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı, 
 5- Silah taşımasına engel halinin bulunup bulunmadığını gösteren sağlık raporu, 
 6-Yivsiz Av Tüfeği harcının ödenmiş olması ve borcu yoktur belgesi. 

Evrakların 
tamam olması 

durumunda 
1gün içinde 

Belgelendirme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 
 

2 
Yivsiz Av Tüfeği  

Devir Alma 

1-Devir Edecek/Alacak şahısların karşılıklı vermiş oldukları dilekçe (Kaymakamlık  
    Makamından Havaleli) 
2-Silah taşımaında engel halinin bulunmadığını gösteren sağlık raporu, 
3-T.C. Kimlik Numarası Beyanı  
4-3 Adet Fotoğraf 
5-Devir Edilecek/Alınacak Tüfek 
6-Devir Edilecek Tüfeğin Kayıtlı Olduğu Ruhsatın Aslı ve Fotokopisi 
7-Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı 

Evrakların 
tamam olması 

durumunda 
1 gün içinde 

Belgelendirme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 
 

3 
Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

 Yenileme 

1-Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini Belirtir Dilekçe 
2-Yivsiz Tüfek harcının ödenmiş olması ve borcu yoktur belgesi. 
3-Silah taşımasında engel halinin bulunmadığını gösteren sağlık raporu  
4-T.C.Kimlik Numarası Beyanı 
5-2 Adet Fotoğraf 
6-Şahsın Eski Ruhsatnamesinin Aslı 
7-Şahsın Ruhsatında Kayıtlı Bulunan Tüfekler 

Evrakların 
tamam olması 

durumunda 
 1 gün içinde 

Belgelendirme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 
 

4 Havai Fişek 

1-Kaymakamlık Makamından Havaleli Mazeretini Belertir Dilekçe  
2-A Sınıfı Piroteknik Madde Ateşleyici Yeterlilik Belgesi Aslı ve Fotokopisi  
3-Ateşleyicinin vereceği taahhütname  
4-Talep Sahibinin Nakil Görevlisine vereceği nakilci vekâletnamesi  
5-Nakil Görevlisinin Halen Geçerli Olan Güvenlik Belgesi Fotokopisi  
6-Nakil Görevlisin vereceği Taahhütname 
7-Tehlikeli Madde Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi 
8-Ateşleyici Sabıka Kaydı 

Evrakların 
tamam olması 

durumunda 
 1 gün içinde 

Belgelendirme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 
 



5 
Kayıp Çocuklar (0-18 yaş 
arası)ile ilgili yapılan iş ve 

işlemler 

Kayıp Çocuğun; 
1-Kimlik belgesi, bulunmadığı takdirde kimlik bilgileri. 
2-Mümkünse en son çekilmiş 2 adet fotoğrafı. 
3-Eşkal bilgilerinin yazılı olduğu form,(Müracaat edilen Polis Merkezi Amirliklerince tanzim  
   edilmektedir.) 
4-Veli veya vasisi veya hukuki olarak sorumluluğu altında bulunan yetkili birisinin ilgili Polis 
Merkezine yaptığı müracaatın bir örneği. 

1 saat 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 
 

6 Patlayıcı Madde Tezkeresi 

1-Dilekçe 
2-Araç Sigortası 
3-Yol Güvenliği Belgesi 
4-Patlayıcı Madde Satın Alma Belgesi 

15 Dk. 
Belgelendirme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 
 

7 
Kayıp Şahıslarla İlgili Yapılan İş 

ve işlemler 
Kimlik Bilgileri -Fotoğraf-Eşkâl Bilgileri-Müracaat Formu 1 saat 

Polis Merkezi 
Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 
 

8 Şikayet Dilekçeleri C. Başsavcılığından gelen 1 adet şikayet dilekçesi 1 Gün 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 
 

9 
Bilgi Edinme Başvuruları ve 

Cevaplandırma 
Gerçek Kişi Tarafından Yapılan Müracaatta 1-Adı Soyadı 2-İkamet ve İşyeri Adresi  
İnternet Üzerinden Müracaatlarda: T.C. Kimlik No 2--Elektronik veya İrtibat Adresi 

15 Gün 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 

10 Müracaat Dilekçeleri 1 adet dilekçe 10 Dakika 
Polis Merkezi 

Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 

11 Kimlik Bildirim İşlemleri Nüfuz cüzdanı fotokopisi, İşletmecilere ve çalışanlara ait kimlik bildirim belgesi 7 Gün 
Suç Sor.Büro 

Amirliği 

Veli Dede 
GÖRGÜN  

Polis 
Memuru 

12 
Kayıp belge ve 

kimlik müracaatları 
Nüfuz Cüzdanı  (İfade Alma ve Pol-net üzeri kayıp eşya ve belge  projesine veri girişi sağlanması) 1Saat 

Polis Merkezi 
Amirliği 

Basri CIRIK 
Polis 

Memuru 

13 
Toplantı ve Gösteri Yürüyüşü 

Bildirimleri 
Dilekçe-Düzenleme Kurulu Üyeleri İçin Nüf.Cüz.Fot.İkamet Belgesi-Sabıka Kaydı-Beyanname 2 Gün 

Suç Sor.Büro 
Amirliği 

Veli Dede 
GÖRGÜN  

Polis 
Memuru 



14 
23,34,91,Maddelerden Araç 

Salıverme işlemleri 
Ruhsat,araç sahibi,sigortası,fenni muayenesi, sürücü belgesi 30 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

15 
20/1a1,20/1e,25.Maddelerden 

Araç Salıverme İşlemler 
Ruhsat,araç sahibi,sigortası,fenni muayenesi,sürücü belgesi 20 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

16 
Hacizli ve Yakalamalı Olan Araç 

Salıverme İşlemleri 
Ruhsat,araç sahibi,sigortası,fenni muayenesi,sürücü belgesi 35 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

17 
30,31,34,65.Maddelerden 

Yapılan İşlemler 
İzin belgesi düzenlemek ve ceza uygulamak 15 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

18 
34. Maddeden Bağlı Olan 

Araçları 
Fenni muayene istasyonuna götürmek 3 Saat 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

19 
1 Adet Plakasına Uygulanan 

Trf.cezası İşleminde 
Posta ve vergi dairesine yapılan işlemler 30 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

20 
36.39/1a,48/5,118/7 

Maddelerinden yapılan 
işlemler 

Belgelerin hazırlanması cezai işlemlerin uygulanması 3 Saat 
Trafik 

Denetleme 
Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

21 
Yeşilkart Başvurusu(araç kaydı 

sorgulama) 
Araç kaydı sorgulama 10 Dakika 

Trafik 
Denetleme 

Büro Amirliği 

Rıdvan YİGİT 
Polis 

Memuru 

"Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda belirtilen belgelere göre verilen hizmetten memnun kalınmaması halinde ilk müracaat yerine ve ikinci müracaat yeri olarak belirtilen yöneticilere başvurunuz" 

                   

İlk Müracaat Yeri        İkinci Müracaat Yeri 

İsim :Burak MARAŞLI           İsim :Abdullah AKDAŞ 

Ünvanı :İlçe Emniyet Amir V.           Ünvanı 
:Eğirdir Kaymakamı 
  Aksu Kaymakam V. 

Adres :Aksu İlçe Emniyet Amirliği           Adres :Aksu Kaymakamlığı 

Tel :0246 341 2422           Tel :0 246 341 2187 

Faks :0246 341 2122           Faks :0424 481 6017 

E-
Posta 

:aksu@egm.gov.tr           E-Posta :ıspartaaksu@gov.tr 



 


